
Prozessdiagramm Ük-Kurse

Teilnehmer
Ük-Sekretariat

Vorstand
Anbieter ZbWLehrbetrieb Kursleiter

K
u

rs
p

la
n

u
n

g
V

o
rb

e
re

it
u

n
ge

n
K

u
rs

d
u

rc
h

fü
h

ru
n

gs
p

h
a

se
K

o
n

tr
o

llp
h

a
se

R
ü

ck
fr

ag
e

-/
N

ac
h

b
ea

rb
e

it
u

n
g

sp
h

as
e

A
b

sc
h

lu
ss

Kursaufgebot
versenden

Informiert 
Lernenden

Bereitet sich auf 
den Kurs vor

Organisiert Termine 
und Infrastruktur

Organisiert Termine 
und Infrastruktur

Führt Kurs durch

Upload der 
Ergebnisse auf 

Moodle + Feedback

Bewertet 
Ergebnisse / 

Noteneröffnung

Information über 
Noten/Ergebnisse

Kontrolle / Noten / 
Ergebnisse

Kontrolle / Noten / 
Ergebnisse

Note / Korrektur 
OK?

Ende

Ja

Mangel- /
Diskrepanz / 

Rückfrage Info
Nein

Rückfrage Klärung 
ZbW Kursleitung

Fragt nach und informiert sich Rückfrage Klärung 
ZbW Kursleiter

NeinInfo an Lehrbetrieb

EinsichtnahmeEinsichtnahme Einsichtnahme

Kontrolle / Noten / 
Ergebnisse

Erhält Absenzen / 
Krankheiten vom 

Kursleiter

Erhält Infos über 
Probleme

2 1 3

4

5

6

7 8 9 10

11

12 12 12

1314

15 16

17

18 19 20

21

Ja

Fall gelöst?

 Dokument: ..\Ük-Kommission\Weisungen\Prozesszeichnung_Uek_Kurse_V1.2.vsdx

Seite 1/1, Version 1.2, Datum: 23.01.2018 / R. Neff


	Prozesszeichnung_Uek_Kurse_V1.1.vsdx
	Prozessablauf-Uek


